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Ventana Menú Principal

Al iniciar el sistema verá un formulario de seguridad, 
para iniciar deberá ingresar los datos de acceso. 

Estos datos serán proporcionados por su proveedor, 
una vez que ingrese puede cambiarlos desde la sección
administrativa, así como crear nuevos usuarios. 

Una vez dentro se desplegara un menú principal con múltiples opciones

Menú Principal

Menú de Acceso
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Iniciar Facturación

Administración del sistema

Área de Clientes

Genera reportes de ventas, existencias, clientes y vendedores

Cierres de Caja



Facturación

1 - Elegir un código de vendedor en la lista de vendedores o seleccionarlo con la tecla F8.

2 - Elegir un cliente de la lista de clientes o seleccionarlo con la tecla F7.

3 - Elegir el producto o lista de productos que se va a facturar en el cuadro de lista de códigos de productos o seleccionar con la tecla F6.

4 - Seleccionar el tipo de pago  o puede  cambiarlo con la tecla F3.

5 - Ingresar el efectivo recibido en caso pago de efectivo o numero de voucher en caso de pago con tarjeta o seleccionarlo con la tecla F3.

6 - Por último presione F10 o el botón de facturar con el mouse.

 

Para crear una factura debe seguir los siguientes pasos

El sistema cuenta con otras opciones adicionales

• Anular facturas
• Limpiar los campos de factura
• Reimprimir facturas
• Aplicar Notas de Crédito

El sistema le permite elegir la cantidad de copias a reimprimir
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Administración
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Seleccione la opción de administración de panel principal

Desde este menú puede crear y editar tanto los clientes como los vendedores
y los productos; adicionalmente, puede crear descuentos. 

Para crear un cliente se deben seguir  los siguientes pasos :

Ingresar la cédula o código, nombre, correo electrónico, teléfono, y dirección, seguidamente 
presionar el botón crear o la tecla F7. También, puede crear un cliente desde la ventana de facturación, 
ingresando la cédula del cliente, el sistema intentará buscar la cédula en el Registro Nacional para seguidamente 
abrir la ventana de crear cliente ya con los datos cargados y obtenidos de la base de datos del Registro Nacional. 



Clientes
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Crear o modificar clientes

Crear o modificar un producto

Para modificar un cliente se debe seleccionar en la lista y modificar el campo que se desea.
Nota: La cédula no es modificable

Para crear un producto se deben ingresar los datos solicitados y presionar enter.



Cajeros
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Agregar Descuentos

Para crear un cajero se debe ingresar el nombre o usuario, opcional indicar si es administrador o no.
seguidamente dar clic en crear el cajero. 

Ventana de configuración de descuentos sirve para establecer un limite en los descuentos de los productos tanto 
administrativamente, como cajero sin permisos de administrador. Ejemplo:
 
Si se configura 50% para administradores y 30% para cajeros normales entonces el sistema solo permitirá a los 
cajeros con permisos de administrador hacer descuento máximo de 50% y a los que no son administradores un 
descuento máximo de 30%. 



Vendedores

Crear y modificar vendedores
Ventana para crear vendedores, se deben rellenar los datos solicitados y seguidamente le da clic en crear. 

Para modificar los vendedores se debe de seleccionar el vendedor de la lista y modificar los campos requeridos, 
luego debe guardar los cambios.
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Reportes

Reporte de ventas

Menú de reportes

Para generar un reporte de ventas se debe seleccionar el rango de fechas a consultar y seguidamente generar 
el reporte el cual, podrá ser exportado a Excel o PDF posteriormente. Todos los demás reportes se generan 
automáticamente al abrir la ventana correspondiente.

Desde está opción pueden ingresar a varios reportes
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Cierres

Cierres de Caja
A los cierres solamente un usuario predefinido tiene acceso, el cual, si perdiera la contraseña podrá recuperarla 
solicitando un mensaje que recibirá por whatsapp con la nueva contraseña y posteriormente podrá cambiarla.

Para realizar un cierre de caja se deben cargar las facturas especificadas dentro de un rango de fechas previamente seleccionado

Posteriormente, presionar cierre final para almacenar e imprimir el cierre. 

Los datos que contendrá el cierre son :

Factura inicial dentro del rango de fechas, factura final dentro del rango de fechas, total por ventas de contado, 
total por ventas en tarjeta y el total general así como el monto ingresado por concepto de fondo de caja. 

El cierre de caja no se hace por cajero sino, por todas las ventas de todas las cajas y por rango de fechas.
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