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Ventana Menu Principal

Menu de Acceso

Al iniciar el sistema vera un formulario de seguridad,

USUARIO para iniciar deberd ingresar los datos de acceso.

_ Estos datos seran proporcionados por su proveedor,

CONTRASENA una vez que ingrese puede cambiarlos desde la seccion

_ administrativa, asi como crear nuevos usuarios.

Iniciar Sesion

Menu Principal

Una vez dentro se desplegara un menu principal con multiples opciones

MenuPrincipal = O X

Facturacion - o .
Iniciar Facturacion
Adminisiracion | Administracién del sistema

Area de Clientes

Repories . . .
A Genera reportes de ventas, existencias, clientes y vendedores
Cierres . :
Cierres de Caja
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Para crear una factura debe seguir los siguientes pasos

1 - Elegir un cddigo de vendedor en Ia lista de vendedores o seleccionarlo con la tecla F8.

2 - Elegir un cliente de la lista de clientes o seleccionarlo con la tecla F7.

cédula Nombre F7

Teléfono Correo Tipo Id

_ _ Eisics -

3 - Elegir el producto o lista de productos que se va a facturar en el cuadro de lista de cddigos de productos o seleccionar con la tecla F6.

Codigo

(Tl 1111111

4 - Seleccionar el tipo de pago o puede cambiarlo con la tecla F3.

Tipo de pago
W Efectivo

5 - Ingresar el efectivo recibido en caso pago de efectivo o numero de voucher en caso de pago con tarjeta o seleccionarlo con la tecla F3.

6 - Por ultimo presione F10 o el botén de facturar con el mouse.

/ 9 €l sistema cuenta con otras opciones adicionales
. : \
e - e Anular facturas

Anular Limpiar Salir « Limpiar los campos de factura
e Reimprimir facturas

% ﬁ e Aplicar Notas de Crédito
~

Aplicar N.C. Re-lmpeimir Gtime Factura El sistema le permite elegir la cantidad de copias a reimprimir

Cantidad de copias | s

@

k0D
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® - >
fll Administracion

Seleccione la opcidn de administracion de panel principal

Desde este menu puede crear vy editar tanto los clientes como los vendedores
y los productos; adicionalmente, puede crear descuentos.

administracion

Clientes F1 Cateros
Productos = £s ajeros

- *-'
) Ce
-

Descuentos
- y
Modificar F2
Modificar F4
Modificar

Para crear un cliente se deben seguir los siguientes pasos :

Ingresar la cédula o cédigo, nombre, correo electrénico, teléfono, y direccién, seguidamente

presionar el botdn crear o la tecla F7. También, puede crear un cliente desde la ventana de facturacion,
ingresando la cédula del cliente, el sistema intentard buscar la cédula en el Registro Nacional para seguidamente
abrir la ventana de crear cliente ya con los datos cargados y obtenidos de la base de datos del Registro Nacional.

clienform

Cédigo Teléfono
I [T

Nombre Direccion

I EZEE

Correo

comeo @comeo com
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Crear o modificar clientes

Para modificar un cliente se debe seleccionar en la lista y modificar el campo que se desea.
Nota: La cédula no es modificable

promod - o x|

Cédigo de bamas

Crear o modificar un producto

Para crear un producto se deben ingresar los datos solicitados y presionar enter.

promod - o x|

Cédigo de bamas

Codigo

13 111

22222
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® :
iR Cajeros

Para crear un cajero se debe ingresar el nombre o usuario, opcional indicar si es administrador o no.
seguidamente dar clic en crear el cajero.

creavendedor - O x
Nombre Teléfono

Correo Direccion

Agregar Descuentos

VVentana de configuracién de descuentos sirve para establecer un limite en los descuentos de los productos tanto
administrativamente, como cajero sin permisos de administrador. Ejemplo:

Si se configura 50% para administradores y 30% para cajeros normales entonces el sistema solo permitira a los

cajeros con permisos de administrador hacer descuento maximo de 50% v a los que no son administradores un
descuento maximo de 30%.

descuento - O b4

Administrador

Tienda

Aplicar

descuentos
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W& \/endedores

Crear y modificar vendedores

VVentana para crear vendedores, se deben rellenar los datos solicitados y seguidamente le da clic en crear.

creavendedor - m} *

Teléfono

Direccion

Para modificar los vendedores se debe de seleccionar el vendedor de la lista y modificar los campos requeridos,
luego debe guardar los cambios.
vendmaod - O x

Cédigo

Codigo Direccidn

- @ e

Nombre
|verrfr |

Teléfono
[TUFGYUFYU |

Comeo
[uTFUTF |

Guardar cambios
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E Reportes

Menu de reportes

Desde esta opcion pueden ingresar a varios reportes

menuReportes — O >

Reporte de ventas

Para generar un reporte de ventas se debe seleccionar el rango de fechas a consultar y seguidamente generar
el reporte el cual, podra ser exportado a Excel o PDF posteriormente. Todos los demas reportes se generan
automaticamente al abrir la ventana correspondiente.

Ventasrepor

sébado , 3ds noviembre d 2018~ sébado . 17 de noviembre de 2018

1 de 2~ b M % [ B A - | 100% . Buscar | Siguiente
~
Nimero Fecha Cliente Total Cddigo Cajera  Tipo Pago Numerode Cddigo Tipo
Comprobante  Vendedor
" 07/11/2018 0 4337178 1 Efectivo 0 1 Factura
14:11:32
12 07/11/2018 0 4333032 1 Efectivo 0 1 Factura
14:13:41
13 07/11/2018 0 4328678 1 Efectivo 0 1 Factura
14:21:33
14 07/11/2018 112720507 4328678 1 Efectivo 0 1 Factura
14:23:57
15 07/11/2018 0 4328678 1 Efectivo 0 1 Factura
14:28:39
16 07/11/2018 112720507 4332824 1 Efectiva 0 1 Factura
14:31:23
17 07/11/2018 0 8708 1 Efectivo 0 1 Factura
14:39:42
£l QZiadond 0 dadiaz 1 Elscli 0 4 Sacluz hd
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Cierres de Caja

A los cierres solamente un usuario predefinido tiene acceso, el cual, si perdiera la contrasefia podra recuperarla
solicitando un mensaje que recibird por whatsapp con la nueva contrasefia y posteriormente podra cambiarla.

Cierre - O x

Cambiar la clave de acceso

Cargar facturas 20181116 [Fd 20121116 [

Total Sumado Total Fondo de caja Suma total final

I | S S

Para realizar un cierre de caja se deben cargar las facturas especificadas dentro de un rango de fechas previamente seleccionado

Posteriormente, presionar cierre final para almacenar e imprimir el cierre.

Los datos que contendra el cierre son :

Factura inicial dentro del rango de fechas, factura final dentro del rango de fechas, total por ventas de contado,

total por ventas en tarjeta y el total general asi como el monto ingresado por concepto de fondo de caja.

El cierre de caja no se hace por cajero sino, por todas las ventas de todas las cajas y por rango de fechas.
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